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МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ
щодо змісту та оформлення випускної роботи 

на курсах підвищення кваліфікації педагогічних працівників 
I. ЗМІСТ І ВИДИ ВИПУСКНИХ РОБІТ
Випускна робота слухача курсів – це методична розробка уроку (виховного заходу тощо), що відображає рівень його професійної компетентності.
Мета написання випускної роботи – рефлексія діяльності слухача курсів, що передбачає самореалізацію мисленнєвої діяльності та осмислення власних педагогічних дій.
Види випускних робіт:

· електронний освітній ресурс;
· урок (заняття, виховний захід); 

· система завдань розвивального характеру;
· характеристика власного педагогічного досвіду;
· авторська програма навчального курсу середньої загальноосвітньої школи.

II. ВИМОГИ ДО ЗМІСТУ:
· актуальність;

· відповідність змісту сучасним науковим дослідженням;

· практична спрямованість;

· самостійність висновків.

III. СТРУКТУРА ВИПУСКНОЇ РОБОТИ
1. Електронний освітній ресурс  складається з:
· відеоролика або презентації до уроку, у якій має бути пояснення нового навчального матеріалу.
Формат файлу - Microsoft Office PowerPoint.

Додатково до кожного слайду презентації у форматі Microsoft Office Word має бути пояснення нового матеріалу (закадровий текст).

· розгорнутого конспекту уроку (для учня), який не дублює підручник.


Формат файлу - Microsoft Office Word.

· системи завдань у тестовій  формі з позначкою * біля правильних  відповідей.

Формат файлу - Microsoft Office Word.

· додатків: 
· посилань на цікаві й корисні сайти за темою уроку;

· ілюстративного матеріалу;

· цікавих й  корисних відеофрагментів на сервісі You Tube;

· списку рекомендованої літератури для учня. 

Формат файлу - Microsoft Office Word або  Microsoft Office PowerPoint.

2.  Урок (заняття) складається з:

· вступу, у якому необхідно розкрити місце та значення  уроку (заняття) в системі уроків (занять) відповідно до розділу чинної програми (у системі позаурочної діяльності класовода, класного керівника);
· плану-конспекту уроку (заняття) або презентації уроку (заняття);
· додатків у формі  таблиць, схем, діаграм, алгоритмів, ілюстрацій, світлин тощо;
· списку використаної літератури.
3. Система завдань розвивального характеру складається з:

· вступу, у якому необхідно  описати вид завдань розвивального характеру та вказати клас, теми, при навчанні яких доцільно використовувати запропоновані завдання;

· системи завдань з методичними рекомендаціями щодо роботи з кожним таким завданням;
· списку використаної літератури.

4.  Характеристика власного педагогічного досвіду має містити:

· чітко сформульовану тему педагогічного досвіду, обґрунтування його актуальності для навчально-методичної роботи в ЗНЗ;

· опис досвіду та можливість його творчого застосування на уроках (указати навчальний предмет);

· результативність та ефективність досвіду з описом психодіагностичних методик, форм контролю, результатів  творчої діяльності учнів;

· авторські публікації у фахових виданнях, навчальні посібники, дидактичні матеріали з теми досвіду;

· посилання на літературу в описі досвіду роботи та список використаної літератури.
В описі досвіду після запозиченої інформації в квадратних дужках указати цифрами відповідний порядковий номер джерела, який відповідає порядковому номеру в  списку використаної  літератури. Після цитати в квадратних дужках, окрім порядкового номера джерела, через кому вказувати номер сторінки. Кожне вміщене в списку літератури джерело повинно бути використане у випускній роботі.
5. Авторська програма з навчального предмета варіативної складової чи факультативного заняття  складається з:

· пояснювальної записки, у якій необхідно вказати актуальність запропонованого курсу, визначити мету та завдання, подати рекомендації для вчителя щодо роботи з програмою;
· змісту навчального матеріалу та вимог до навчальних досягнень учнів, які оформлюються за зразком:
	№

з/п
	Зміст навчального матеріалу
	Навчальні досягнення учнів

	
	
	

	
	
	


Опис вимог до навчальних досягнень учнів необхідно починати словами: розпізнає, наводить приклади, називає, дотримується правил,  аналізує і пояснює,  розв’язує тощо.
IV. ЗАГАЛЬНІ ВИМОГИ: 
· мова написання випускної роботи – державна;

· нумерація сторінок, малюнків, таблиць подається арабськими цифрами в правому нижньому кутку сторінки;

· таблиці нумеруються послідовно;

· ілюстрації  позначають скороченням «Рис.» і нумерують.

V.  ТЕХНІЧНІ ВИМОГИ:
Текстову частину треба набирати у форматі файлу Microsoft Office Word.
Параметри сторінки:
· шрифт «Times New Roman»;

· розмір шрифта – 14;
· інтервал між рядками - 1,5; 
· поля: ліве – 2 см, праве – 1,5 см, верхнє – 2 см, нижнє 2 см;

· виставляти абзаци.
КИЇВСЬКИЙ УНІВЕРСИТЕТ ІМЕНІ БОРИСА ГРІНЧЕНКА


ІНСТИТУТ ПІСЛЯДИПЛОМНОЇ ПЕДАГОГІЧНОЇ ОСВІТИ 













